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KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

1

10

11

12

13

HIiZMETIN ADI

Mal ve Hizmet Alimi
(4734/22-d)

Tasinir Mal Giris islemleri

Tasiir Mal Zimmet Islemleri
Tasinir Mal Devir Islemleri

Tasinir Kayittan Disme
Islemleri

Yurtici Gegici Gorev Yolluk
Odemeleri

Yurtdisi Gegici Gorev Yolluk

Odemeleri

Siirekli Gérev Yollugu
Odemeleri
Maas Odemeleri

Ek Ders Ucretleri

EBYS Resmi Yazismalar

Kurul ve Yonetim Kurulu
Evraklar:

Evrak Kayit (Gelen-Giden)

BASVURUDA ISTENILEN
BELGELER

Mal/Hizmet Talep Formu
Harcama Talimati
Teklif Mektuplari

Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi

Muayene ve Kabul Tutanagi
Fatura

Taginir Islem Fisi
Odeme Emri Belgesi
Fatura

Tasinir Islem Giris Fisi
Tasinir Teslim Belgesi
Devir Yazisi

Tasinir Islem Giris/Cikis Fisi
Kayittan Diisme Onay1
Komisyon Tutanagi
Tasinir Islem Cikis Fisi
Gorevlendirme Yazisi
Yolluk Bildirimi
Bilet/Fatura
Gorevlendirme Yazisi
Yolluk Bildirimi

Ucak Bileti

Konaklama Faturasi
Atama Onay1

Yolluk Bildirimi
Atama/Nakil Evraki
Kesinti Bildirimleri
Aile Yardimi Bildirimi
Odeme Emri

Ders Yiikii Formlar
Bolim Onay1

Odeme Emri

Ust Yaz1

Ekler

Glindem

Karar Metni

Imza Foyii

Evrak

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(EN GEC)

10 Gin

1 Gilin
1 Gilin
1 Gilin

15 Giin

3 Glin

3 Glin

3 Glin

Her Ay

Her Ay

1 Gin

2 Glin

Ayni Gin




14 Arsiv ve Dosyalama Islemleri Standart Dosya Plani .
Stiresiz
Evraklar
15 Bakim Onarim Talepleri Talep Ust Yazis1 Siiresiz
16 Ogrenci Belgesi Diizenleme  Talep Ayni Gun
17 Transkript Diizenleme Talep 1 Giin
18 Not G1r1§1 ve Kontrol Akademik Birim Bildirimi 1 Glin
Islemleri
19 Mezuniyet Islemleri Mezuniyet Talebi .
5 Glin
Not Durumu
20 Kayit Dondurma Islemleri Dilekge 5 Giln
Belgeler
21 Yatay Gegis Islemleri Basvuru Belgeleri Takvim Stiresince
22 Disiplin Islemleri Olay Tutanag1 Takvim Siiresince
Savunma Yazilar
23 Ogrenci .Katkl Pay1 / Harg Odeme Belgeleri 10 Giin
Islemleri
24 Biitce Hazirlama islemleri Tahmini Gelir-Gider Cetvelleri SGDB'nin Bildirdigi
Stire

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge
ile yapildig1 halde hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine basvurunuz.

[lk Miiracaat Yeri Faklte Sekreteri Ikinci Miiracaat Yeri Dekan
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