MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI

T.C.

I Yayn Tarki/Says

Revizyon Tarihi/Says:

TURiZM FAKULTESI Topiam savta
HIZMETIN
SIRA NO| HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)
1 |ers Kayt, Kayit Yenileme ve Danisman Onay: 1-Katki Pay1 / Harg Dekontu (Gereken durumlar igin)

(Islemler OBIS sistemi tizerinden evrim igi yiritilmektedir)

Ogrenci Belgesi Diizenlenmesi

1-T.C. Kimlik Karts veya Orenci Kimligi
(Belge e-Devlet kapisi ve OBIS iizerinden de barkodlu temin edilebilir)

15 Dakika

Transkript (Not Dékiim Belgesi) Verilmesi

1- Basvuru Dilekgesi veya Sozli Talep / Kimlik lbrazi
(Ggrenci Bilgi Sistemi ve e-Devlet izerinden de barkodlu alinabilmektedir)

30 Dakika

Zorunlu Staj Basvurusu ve Sigorta (SGK) islemleri

1- Staj Basvuru ve Kabul Formu (isletme Kaseli ve imzali)
2- Miistehaklik Belgesi (e-Devlet)
3-T.C. Kimlik Karti Fotokopisi

3 s Ginii

Mazeret Sinavi Basvurusu

1- Mazeret Sinavi Bagvuru Dilekgesi
2- Mazereti Tevsik Eden Resmi Saglik Raporu veya Belge

5 s Giinii

Kayit Dondurma Basvurusu

1- Kayit Dondurma Basvuru Dilekgesi
2- Hakli ve Gegerli Sebebi Tevsik Eden Resmi Rapor/Belge

7is Guinii

Ders Muafiyeti ve intibak Basvurusu

1- Muafiyet ve intibak Bagvuru Dilekgesi
2- Basari Notlarini Gésterir Onayh Transkript
3- Onayli Ders igerikleri

10 is Ginii

Yatay Gegis Basvurusu ve Degerlendirilmesi

1- Yatay Gegis Basvuru Dilekgesi / Online Basvuru Giktisi
2- Transkript ve Disiplin Durum Belgesi

3- OSYS/YKS Yerlesme ve Sonug Belgesi

4- Ofrenci Belgesi

15 is Ginii

Tek Ders Sinavi Basvurusu

1-Tek Ders Basvuru Dilekgesi
2- Not Dkiim Belgesi (Transkript)

3is Giinii

Sinav Notuna Maddi Hata Itiraz:

1-Sinav Sonucuna itiraz (Maddi Hata) Basvuru Dilekgesi

5 s Gunii

ilisik Kesme ve Kayit Sildirme islemleri

sik Kesme Formu (Dijital/Fiziki Onayh)
grenci Kimlik Kartinin iadesi

15 Gnii

Gegici Mezuniyet Belgesi, Diploma ve Diploma Eki Teslimi

1-T.C. Kimlik Karts Ash
2- Noter Onayh Vekaletname (Baskas alacaksa)
3- Daha 6nce alinan Gegici Mezuniyet Belgesinin Asli (Diploma tesliminde)

15 Dakika

Gift Anadal (GAP) ve Yandal Programi Basvurusu

1- Basvuru Dilekgesi / GAP Formu
2- Giincel Transkript Belgesi
3-Sinif Basar Yiizdelik Dilim Belgesi

Ogrenci Kimlik Karti ve Kayip Kart islemleri

1- Kimlik Kart: Talep Dilekgesi
2-Kart Ucreti Dekontu (Kayip durumlarinda)
3- Eski Kart (Vipranma/Kinma hallerinde)

2is Giinii

Kismi Zamanl Ogrenci Galisma Basvurusu

1- Kismi Zamanli Basvuru Formu
2- Ofgrenci Belgesi ve Transkript
3- Miistehaklik Belgesi
4-Fotograf

3is Giini

Personel izin islemleri (Yillik, Mazeret, Saglik, Refakat)

1- izin Talep Formu
2-Varsa Saglik Raporu / Mazeret Tevsik Belgesi

1is Giini

Hizmet Belgesi ve Gorev Yeri Belgesi Diizenlenmesi

1-S6zli Talep veya Basvuru Dilekgesi
(e-Devlet HITAP iizerinden de barkodlu temin edilebilir)

25aat

Personel Kimlik Karti Talep islemleri

1- Kimlik Karti Talep Formu
2-1 Adet Vesikalik Fotoraf
3-Eski Kart (Yenilemelerde)

2is Giinia

Bilgi Edinme ve CIMER Basvurularinin Cevaplandiriimast

1- Bilgi Edinme Basvuru Formu veya imzah Basvuru Dilekgesi

15 is Giinii

Derslik, Salon ve Uygulama Mutfagi Tahsis Talepleri

1-Salon / Atdlye Tahsis Talep Formu
2- Etkinlik Programi ve Sorumlu Iletisim Bilgileri
3- Topluluk Danismani imzali Onay: (Ogrenci etkinliklerinde)

35 Giinii

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda baz: hizmetlerin bulunmadiginin tespiti

durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz."

ilk Miiracaat Yeri
isim

ikinci Miracaat Yeri
isim
Unvan




